ЗАТВЕРДЖУЮ:

Начальник управління праці

та соціального захисту населення

Бабушкінської районної у місті

Дніпропетровську  ради

___________________Г.І. Дорожко

"_____"_____________  2015 р.
ПЛАН РОБОТИ 
управління праці та соціального захисту населення                               Бабушкінської районної у місті ради на 1 квартал 2016 року 
	№

п/п
	Назва заходу
	Термін


	Відповідальні

	1. 
	Здійснювати прийом та реєстрацію документів, які надійшли на адресу управління
	протягом кварталу
	Т.В. Короткова

	2. 
	Здійснювати контроль за підготовкою та оформленням документів, за їх своєчасним виконанням:

- ставити документи (доручення) на контроль, формувати картотеку контрольних документів;

- проводити попередні перевірки і регулювати хід виконання документів;

- проводити облік і узагальнення результатів контролю за виконанням документів;

- проводити зняття документів з контролю;

- проводити формування картотеки виконаних документів.
	протягом кварталу

протягом кварталу

     протягом кварталу

протягом кварталу

протягом кварталу


	Т.В. Короткова

Т.В. Короткова

Т. В. Короткова

Т.В.Короткова

Т.В.Короткова



	3. 
	Вживати заходи до скорочення термінів проходження і виконання документів
	протягом кварталу
	Т.В. Короткова

	4. 
	Проводити аналіз та узагальнення статистичної звітності за напрямками діяльності, готувати статистичну звітність з питань діловодства
	за встановленими термінами
	Т. В. Короткова

	5. 
	Приймати, реєструвати, вести облік, забезпечувати зберігання, оперативний розшук за пропозиціями,  заявами і  скаргами, що надійшли до управління
	протягом кварталу
	Т. В. Короткова

	6. 
	Узагальнювати та складати план роботи управління
	протягом кварталу
	Т.В. Короткова

	7. 
	Скласти номенклатуру справ управління
	січень
	Т.В.Короткова

	8. 
	Складання запитів про доходи громадян до установ, організацій для розрахунку субсидії.
	Постійно
	Якушенко О.В.

Литвиненко О. В.

Дороніна Л. Ю.

	9. 
	Видача бухгалтерам підприємств довідок про суму нарахованих субсидій
	Щоденно 
	Пономаренко О.В.

Самойленко О. М.

Скоповська О. О. Федорова І. В. 

Кабаченко В. В.

	10. 
	Підготовка інформації щодо стану призначення субсидій до ДСЗН
	Щоденно

Щочетверга,

Щоп’ятниці

Щомісячно
	Якушенко О.В.

Свириденко С.Г. 

Панчук І. Б.

Пономаренко О.В.

Бабич А. О.

	11. 
	Надання до ДСЗН інформації щодо призначення компенсації додаткових витрат на оплату ЖКП в умовах підвищення цін і тарифів на послуги
	Щочетверга 
	Якушенко О.В.

Свириденко С.Г. Панчук І. Б.

Пономаренко О.В.

	12. 
	Надання до ДСЗН оперативної інформації щодо призначення допомоги адресної допомоги переміщеним особам
	Щовівторка,

Щоп’ятниці 
	Якушенко О.В.

Сімон О. М.

Бабич А. О.

	13. 
	 Складання статистичних звітів щодо призначених соціальних допомог до головного управління статистики.
	До 05 числа кожного місяця
	Панчук І. Б.

Пономаренко О.В.

Свириденко С.Г.

Скоповська О. О.

	14. 
	Складання місячних, квартальних та річних звітів до ДСЗН та УПСЗН міської ради щодо призначення та виплати усіх видів соціальних допомог
	Щомісячно, щоквартально, щорічно
	Якушенко О.В.

Свириденко С.Г.

Панчук І. Б.

Пономаренко О.В.

Сімон О. М.

Бабич А.О.

	15. 
	Надання до ВЦ та УПСЗН міської ради інформації щодо призначення компенсацій особам, які надають соціальні послуги
	Щоквартально
	Якушенко О.В.

Бабич А. О.

Сімон О. М.

	16. 
	Видача довідок про отримання (неотримання) громадянами соціальних допомог
	Протягом кварталу
	Бабич А.О.

Скоповська О.О.

Пономаренко О.В.

Сімон О. М.

Іванченко І. А.

Самойленко О. М. Мартіросян Н. І.

	17. 
	Запити до ДФС про доходи громадян
	Постійно
	Пономаренко О.В.

Панчук І. Б.

Свириденко С.Г.

Мартіросян Н. І.

	18. 
	Формування зведеної відомості про надання субсидій по організаціям
	Щомісячно
	Свириденко С.Г.

Панчук І. Б.

Пономаренко О.В.

Мартіросян Н. І.

	19. 
	Друк довідок про суму нарахованої субсидії по організаціям
	Щомісячно
	Пономаренко О.В.

Скоповська О.О.

Самойленко О. М. 

Мартіросян Н. І.

Станіславська К. В.

Федорова І. В. 

Кабаченко В. В.

Салова Н. В. Ковальова О. П.

Шелковнікова Т. А.

Дороніна Л. Ю.

	20. 
	Проведення автоматичного перерахунку субсидії на опалювальний (неопалювальний) сезон
	Після розпорядження міського голови про початок (закінчення) опалювального сезону  
	Пономаренко О.В.

Свириденко С.Г.

Панчук І. Б.

Мартіросян Н. І.

	21. 
	Друк повідомлень та розрахунків про призначення субсидії
	Після автоматичного перерахунку
	Пономаренко О.В.

Самойленко О. М.

Скоповська О.О.

Мартіросян Н.І.

Федорова І. В. 

Кабаченко В. В.

Салова Н. В.
Литвиненко О. В.

Ковальова О. П.

Шелковнікова Т. А.

Дороніна Л. Ю.

	22. 
	Складання протоколу засідання комісії з питань призначення субсидій та державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям та рішень про призначення субсидій та допомоги
	Щомісячно
	Якушенко О.В.

Литвиненко О.В.

	23. 
	Складання протоколу засідання комісії з питань призначення субсидій та державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям, витягів з протоколу та рішень про призначення субсидій та допомоги
	Щомісячно
	Якушенко О.В.

Литвиненко О.В.

	24. 
	Складання листів до організацій-надівачів послуг щодо прийнятого рішення комісії з питань призначення субсидії та державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям
	Після засідання комісії
	Якушенко О.В.

Литвиненко О.В.

	25. 
	Відпрацювання списків померлих
	Протягом кварталу
	Пономаренко О.В.

Самойленко О. М.

Скоповська О.О.

Мартіросян Н.І.

Бабич А.О.

Сімон О. М.

Іванченко І. А.

	26. 
	 Проведення персоніфікованого обліку одержувачів окремих видів допомог.
	Щомісячно 
	Якушенко О. В.

Бабич А. О. 

Сімон О. М.

	27. 
	Проведення інвентаризації по особовим справам
	Січень місяць
	Пономаренко О.В.

Самойленко О. М.

Скоповська О.О.

Мартіросян Н.І.

Бабич А.О.

Сімон О. М.

Іванченко І. А.

Станіславська К. В.

Федорова І. В. 

Кабаченко В. В.

Салова Н. В.
Литвиненко О. В.

Ковальова О. П.

Шелковнікова Т. А.

Дороніна Л. Ю.

	28. 
	 Надання консультацій населенню з питання надання усіх видів соціальних допомог
	Щоденно 
	Якушенко О.В.

Свириденко С.Г.

Панчук І. Б.

Пономаренко О.В.

Самойленко О. М.

Скоповська О.О.

Мартіросян Н.І.

Бабич А.О.

Сімон О. М.

Іванченко І. А.

Федорова І. В. 

Кабаченко В. В.

Салова Н. В.
Литвиненко О. В.

Ковальова О. П.

Шелковнікова Т. А.

Дороніна Л. Ю.

	29. 
	Підготовка інформації та формування листів до МУЮ щодо призначення тимчасової допомоги на дітей, батьки яких ухиляються від сплати аліментів
	Щоквартально


	Якушенко О.В.

Бабич А.О.

Сімон О. М.

Іванченко І. А.

	30. 
	Підготовка інформації та формування листів до служби у справах дітей щодо опікунів, які отримують допомогу на дітей, які знаходяться під опікою чи піклуванням та не отримують аліментів на підопічних дітей.
	По мірі надходження особової справи
	Якушенко О.В.

Бабич А.О.

Скоповська О.О.

Сімон О. М.

Іванченко І. А.

Самойленко О. М.

	31. 
	Підготовка відповідей на звернення органів виконавчої влади, громадських об’єднань, підприємств, установ та організацій за напрямками діяльності відділу.
	По мірі надходження
	Якушенко О.В.

Свириденко С.Г.

Пономаренко О.В.

Бабич А.О.

	32. 
	Підготовка відповідей на листи, скарги та заяви громадян з питання надання усіх видів соціальних допомог
	По мірі надходження
	Якушенко О.В.

Свириденко С.Г.

Пономаренко О.В.

Бабич А.О.

	33. 
	Проведення роботи щодо вивчення Законів України, Постанов КМУ, роз'яснень Міністерства праці та соціальної політики України з питань призначення та виплати допомог
	постійно
	Безгінова А.О

	34. 
	Підготовка  електронних поштових переказів та  необхідних виплатних документів для виплати матеріальної допомоги та допомоги на поховання  згідно наданих списків
	щомісячно
	Безгінова А.О.,

Шафрановська Л.А.,
Яценко І.Г.



	35. 
	Відкриття особових рахунків за справами нового призначення (запис в особовий рахунок всіх необхідний даних одержувача допомог, розпоряджень про призначення та розрахунку на виплату згідно бланку). Перерахунок або подовження виплати допомог
	постійно
	Шафрановська Л.А.,
Яценко І.Г.,
Педенко М.О.

	36. 
	Введення  в комп'ютерну базу електронної справи одержувачів допомог, електронний розрахунок суми допомог на виплату 
	постійно
	Безгінова А.О.,

Шафрановська Л.А.,

Яценко І.Г.,

Педенко М.О.

	37. 
	Друкування основних та додаткових виплатних відомостей для виплати усіх видів допомог на відділеннях зв'язку та банківських установах
	щомісячно
	Безгінова А.О.,
Шафрановська Л.А.,

Яценко І.Г.,

 Педенко М.О.

	38. 
	Співпраця з банківськими установами щодо правильного нарахування на  рахунки одержувачів та повернення коштів в зв’язку з відсутністю права на виплату
	по мірі необхідності
	Безгінова А.О.,
Шафрановська Л.А.

	39. 
	Закриття особових рахунків згідно розпоряджень про припинення виплати
	по мірі необхідності
	Безгінова А.О.;

Шафрановська Л.А.,
Яценко І.Г.,

Педенко М.О.

	40. 
	Відправка особових справ в разі  зміни місця проживання одержувача (згідно запиту)
	по мірі необхідності
	Безгінова А.О.,
Шафрановська Л.А., Педенко М.О.

	41. 
	Перевірка фіксованих електронних справ 
	щомісячно
	Безгінова А.О.,

Шафрановська Л.А.

	42. 
	Робота з одержувачами, які надмірно отримали кошти (відправлення повідомлень, інформування про суми переплат в телефонному режимі, особистий прийом відвідувачів)
	постійно
	Безгінова А.О.,
Шафрановська Л.А.,
Яценко І.Г.

	43. 
	Погашення переплат згідно розпоряджень


	щомісячно
	Шафрановська Л.А.,
Яценко І.Г.,

Педенко М.О.

	44. 
	Надання звіту по переплатах
	щомісячно
	Безгінова А.О.

	45. 
	Перевірка сум нарахованої допомоги після фіксації у базі
	2 рази на місяць
	Безгінова А.О.,

Шафрановська Л.А.,
Яценко І.Г.

	46. 
	Прийняття участі в обговоренні питань та прийнятті рішень,  пов’язаних  з діяльністю відділу
	постійно


	Безгінова А.О., Шафрановська Л.А.


	47. 
	Відповідно до Закону України «Про звернення громадян» своєчасно готувати відповіді на звернення, заяви та скарги громадян з питань, що входять до компетенції відділу.
	постійно
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	48. 
	Приймати участь у засіданнях та нарадах, що проводять міське, головне управління праці та соціального захисту населення, райвиконком.
	в разі потреби
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	49. 
	Підготовка та надання міському управлінню праці та соціального захисту населення звіту з питань соціально – трудових відносин на ПОУ району.
	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	50. 
	Підготовка та надання прокуратурі Бабушкінського району м. Дніпропетровська інформації по підприємствам - боржникам із виплати заробітної плати.
	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	51. 
	Підготовка та участь у роботі районної комісії з питань погашення заборгованості із виплати заробітної плати, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат.
	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	52. 
	Підготовка та надання звітності про стан погашення заборгованості із виплати заробітної плати на підприємствах, організаціях та установах району до міського управління праці та соціального захисту населення.

	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу


	53. 
	Надання консультативної допомоги підприємствам району щодо складання колективних договорів. Підготовка розпоряджень щодо їх реєстрації.
	при зверненні
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	54. 
	Підготовка та участь у роботі районної робочої групи з питань легалізації виплати заробітної плати та зайнятості населення.

	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	55. 
	Підготовка та надання районному фінансовому управлінню інформації про стан погашення заборгованості із виплати заробітної плати на ПОУ району.
	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	56. 
	Підготовка районній у місті раді інформації про скорочення заборгованості із заробітної плати найманим працівникам і зайнятості населення на виконання розпорядження голови районної у місті ради від 25.11.2008 р. №124/1-р.
	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	57. 
	Підготовка об’єктивної інформації по підприємствам – боржникам із виплати заробітної плати на засідання міської та обласної комісії з питання погашення заборгованості із виплати заробітної плати, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат.
	в разі потреби
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	58. 
	Підготовка інформації до прокуратури Бабушкінського району м. Дніпропетровська щодо існуючої заборгованості з виплати стипендії перед студентами та учнями в навчальних закладах Бабушкінського району
	щомісяця
	Начальник відділу та спеціалісти відділу

	59. 
	Здійснення перевірок правильності призначення (перерахунку) та виплати пенсій районним УПФУ та складання актів за результатами перевірок.
	в разі потреби
	Голод О.В.

	60. 
	Розгляд та надання відповіді громадянам, що звертаються з питань пенсійного законодавства.
	при надходженні
	Голод О.В.

	61. 
	Прийом звітів від ПОУ району щодо виконання Постанови КМУ від 04.03.2015 р. №105 "Про затвердження Порядку виплати компенсації підприємствам, установам, організаціям у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період" з урахуванням Постанови КМУ від 04.11.2015 р. №911 та надання звітності до департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської облдержадміністрації.
	щомісяця
	Голод О.В.

	62. 
	Надання інформації щодо кількості підприємств і осіб, які отримують компенсацію у межах середнього заробітку працівників, призваних на військову службу за призовом під час мобілізації, на особливий період", з урахуванням Постанови КМУ від 04.11.2015 р. №911 та надання звітності до департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської облдержадміністрації.
	щомісяця
	Голод О.В.

	63. 
	Ведення бази Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги (ЄДАРП)
	протягом кварталу
	Бурик Т.В.

Маренич В.В.
Морозова А.С.

	64. 
	Підготовка щомісячної інформації щодо померлих та вибувших одержувачів пільг та надання її постачальникам послуг
	      до 10 січня

      до 10 лютого

      до 10 березня
	Маренич В.В.
Бурик Т.В.

Морозова А.С.

	65. 
	Звіт “Про наповнення ЄДАРП” обласному центру по нарахуванню та здійсненню соціальних виплат та управлінню праці та соціального захисту населення міської ради
	щомісячно

29 січня

29лютого

31 березня
	Волик О.М.



	66. 
	Звіт  департаменту соціального захисту населення щодо надання пільг окремим категоріям громадян за рахунок субвенції з державного бюджету  
	щомісячно

8 січня

8 лютого

7 березня
	Волик О.М.



	67. 
	Прийом розрахунків від підприємств – надавачів послуг на відшкодування збитків за надані послуги.
	щомісячно

25 січня

25 лютого

25 березня
	Маренич В.В.

Бурик Т.В.

Морозова А.С.

	68. 
	Листування з підприємствами - надавачами послуг щодо усунення розбіжностей, виявлених в результаті звірки розрахунків від підприємств з інформацією, що міститься в ЄДАРП. 
	протягом кварталу
	Волик О.М.
Бурик Т.В.

Маренич В.В.
Морозова А.С.

	69. 
	Листування з іншими УПСЗН (поточне)
	протягом кварталу
	Бурик Т.В.

Маренич В.В.
Морозова А.С.

	70. 
	Прийом громадян з питань надання документів, що  підтверджують право на пільги.
	протягом кварталу
	Бурик Т.В.

Маренич В.В.
Морозова А.С.

	71. 
	Ведення обліку пільговиків в ЄДАРП шляхом формування облікових карток
	протягом кварталу
	Бурик Т.В.

Маренич В.В.
Морозова А.С.

	72. 
	Надання з Єдиного державного автоматизованого реєстру осіб, які мають право на пільги довідок про перебування на обліку, про зняття з обліку.
	протягом кварталу 
	Бурик Т.В.

Маренич В.В.
Морозова А.С.

	73. 
	Видача санаторно-курортних путівок згідно заяв громадян І категорії, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС 
	протягом кварталу 
	Качуєвська М.Ю.

	74. 
	Прийом та реєстрація заяв на отримання санаторно-курортних путівок громадян І категорії, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС на 2017 рік
	протягом кварталу
	Качуєвська М.Ю.

	75. 
	Звіт «Про використання коштів на надання санаторно-курортних путівок та путівок на відпочинок, повну або часткову компенсацію їх вартості» (15-ВК)
	щоквартально

30 березня
	Качуєвська М.Ю.

	76. 
	Інформація департаменту соціального захисту населення  щодо організації санаторно-курортного лікування осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	щочетверга
	Качуєвська М.Ю.

	77. 
	Призначення компенсаційних виплат та допомог громадянам, постраждалим внаслідок Чорнобильської катастрофи 
	протягом кварталу
	Левченкова І.О.

	78. 
	Постановка на облік та зняття з обліку у Бабушкінському районі громадян, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
	протягом кварталу
	Левченкова І.О.
Качуєвська М.Ю.

	79. 
	Ведення комп’ютерної бази даних громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи
	протягом кварталу
	Левченкова І.О.

	80. 
	Звіт управлінню праці та соціального захисту населення міської ради «Інформація щодо надання пільг та компенсацій громадянам, постраждалим внаслідок Чорнобильської катастрофи»
	щомісячно

5 січня

5 лютого

4 березня
	Левченкова І.О.

Качуєвська М.Ю.

	81. 
	Звіт департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації про виплату компенсацій та допомог та надання пільг громадянам, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи (7ВК).
	щоквартально

6 січня
	Левченкова І.О.



	82. 
	Підготовка документів для обласної комісії по встановленню статусу громадянам, які постраждали внаслідок аварії на ЧАЕС
	протягом кварталу 
	Левченкова І.О.

Качуєвська М.Ю.

	83. 
	Видача посвідчень та архівних довідок (про термін перебування на ліквідації аварії ЧАЕС), завірених архівом департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації.
	протягом кварталу 
	Левченкова І.О.
Качуєвська М.Ю.

	84. 
	Надання відповідей на звернення, скарги громадян, органів виконавчої влади, підприємств, установ, організацій з питань, що стосуються роботи відділу
	по мірі надходження
	Волик О.М.

Левченкова І.О.

Бурик Т.В.
Маренич В.В.

Морозова А.С.

Качуєвська М.Ю.

	85. 
	Вивчення зі спеціалістами відділу законів України, інших нормативних актів, необхідних в роботі
	протягом кварталу 
	Волик О.М.

	86. 
	Збір заяв та пакетів документів для надання адресної допомоги  на оплату житлово-комунальних послуг дружинам (чоловікам) померлих громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, смерть яких не пов’язана з ліквідацією наслідків аварії на Чорнобильській АЄС за рахунок коштів, передбачених бюджетом  міської ради
	протягом кварталу
	Левченкова І.О.

Качуєвська М.Ю.

	87. 
	Надання інформації відділу у справах сім’ї, молоді, фізкультури та спорту Бабушкінської районної у місті ради щодо кількості багатодітних сімей.
	щоквартально

до 3 січня
	Волик О.М.

Маренич В.В.

	88. 
	Реєстрація осіб, які переміщуються з тимчасово окупованої території України та районів проведення АТО, продовження дії довідок про реєстрацію
	протягом кварталу
	Качуєвська М.Ю.

Бурик Т.В.

	89. 
	Надання інформації щодо обліку внутрішньо переміщених осіб управлінню соціального захисту населення міської ради 
	щосереди,

щоп’ятниці
	Волик О.М.

Качуєвська М.Ю.

	90. 
	Надання інформації щодо обліку внутрішньо переміщених осіб обласному центру по нарахуванню та здійсненню соціальних виплат
	щоп’ятниці
	Волик О.М.

Качуєвська М.Ю.

	91. 
	Надання інформації щодо виданих та скасованих довідок внутрішньо переміщених осіб департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської ОДА та управлінню соціального захисту населення міської ради 
	щоп’ятниці
	Бурик Т.В.

Качуєвська М.Ю.



	92. 
	Надання інформації щодо проведення перевірок довідок внутрішньо переміщених осіб департаменту соціального захисту населення Дніпропетровської ОДА та управлінню соціального захисту населення міської ради
	щочетверга
	Бурик Т.В.

Качуєвська М.Ю.



	93. 
	Надання підприємствам-надавачам житлово-комунальних послуг списків пільговиків, які мають право на отримання пільг 
	щомісячно

25 січня

25 лютого

25 березня
	Волик О.М. 

Маренич В.В.

	94. 
	Оформлення одиноких пенсіонерів, інвалідів, дітей інвалідів до будинків-інтернатів.
	постійно
	Мусієнко Н.А.



	95. 
	Продовження спільної роботи з протезним заводом щодо корегування списків інвалідів, яких необхідно забезпечити ортопедичними виробами 
	постійно
	Манник І.Л.

	96. 
	Проведення  інвентаризації транспортних справ
	постійно
	Касімова З.І.

	97. 
	Підготовка списків на виплату компенсації за невикористане санаторно-курортне лікування  iнвалiдам
	в залежності вiд надходження коштів і звернень від громадян
	Морілова Л.Г.

	98. 
	 Виявлення та забезпечення iнвалiдiв району засобами пересування та реабілітації
	постійно
	Манник І. Л.

	99. 
	Забезпечення путівками пільгової категорії громадян, які знаходяться в черзі на отримання санаторно-курортних путівок 
	в залежності вiд надходження  путівок
	Морілова Л.Г.

	100. 
	Підготовка списків на виплату компенсації  на бензин  Героям  Радянського  Союзу  та Соцiалiстичної  праці
	щомісячно

до 5  числа
	Касімова З.І.

	101. 
	Проводити консультативну роботу та оформлювати персональні картки інвалідам, які підлягають професійному навчанню або перепідготовці 
	постійно


	Касімова З.І.

	102. 
	Готувати звіти до центру зайнятості про інвалідів, які подали заяви для  проходження

професійного навчання  
	щомісячно

до 5 числа
	Касімова З.І.

	103. 
	Проводити роботу по занесенню інформації до Всеукраїнського Централізованого банку даних дані індивідуальної програми реабілітації інвалідів
	постійно
	Касімова З.І.

	104. 
	Вести Базу Всеукраїнської електронної системи контролю за виготовленням і видачею технічних, протезно – ортопедичних виробів
	постійно
	Манник І.Л.

	105. 
	Оформлення та видача мобільних телефонів для пільгової категорії громадян
	постійно
	Манник І.Л

	106. 
	Підготовка звітів відділу перед:

 - головним, міським управліннями праці та соціального захисту населення;

 - райвиконкомом, міськвиконкомом;

 - фондом соціального захисту інвалідів
	щомісячно,

щотижня


	Манник І.Л.

Гопкало О.М.

Назаренко В.В.

Морілова   Л.Г.
Четвертак В.В.
Мусієнко Н.А.

Єрмоленко Л.А.

	107. 
	Прийом документів для надання матеріальної допомоги та  допомоги на поховання  з районного бюджету
	постійно
	Гопкало О.М.

	108. 
	Підготовка рішень на засідання виконкому районної ради з питань надання матеріальної допомоги та допомоги на поховання 
	протягом

місяця
	 Гопкало О.М.

	109. 
	Проведення засідань комісії з надання адресної матеріальної допомоги
	по мірі надходження заяв
	Гопкало О.М.

	110. 
	Підготовка документів до обласної комісії для надання матеріальної допомоги за рахунок коштів обласного бюджету
	по мірі надходження заяв
	Четвертак В.В.



	111. 
	Проведення роботи з особами, звільненими з місць позбавлення волі та бездомними громадянами
	постійно
	Гопкало О.М 

	112. 
	Оформлення документів громадян похилого віку та інвалідів на обслуговування тер. Центром
	по мірі звернення
	Мусієнко Н.А.



	113. 
	Прийом   документів на призначення опіки, 
здійснення соціального супроводу
	по мірі звернення
	Мусієнко Н.А.



	114. 
	Пошук пенсійних справ, які знаходяться в архіві для надання довідок по особистим запитам громадян та запитам пенсійного фонду
	по мірі звернення
	Морілова Л.Г.

	115. 
	Перевірка списків ветеранів війни для надання матеріальної та натуральної допомог, за рахунок коштів районного бюджету. 
	постійно
	Четвертак В.В

	116. 
	Надання адресної допомоги на оплату житлового-комунальних послуг родинам інвалідів та громадянам, які мають особливі заслуги перед Батьківщиною.
	постійно
	Єрмоленко Л.А 

	117. 
	Видача посвідчень «Ветеран праці»
	постійно
	Мусієнко Н.А.



	118. 
	Проведення видачі талонів на проїзд вiдповiдно до Закону України «Про статус ветеранів війни та гарантій їх соціального захисту» та Угоди «Про взаємне визнання пільг i гарантій для учасників війни, iнвалiдiв війни, учасників бойових дій на терiторiї інших держав» вiд 15.04.94 р., а також видачу  посвідчень:

· учасник війни;

· iнвалiд війни;

· сім’я  загиблого

· довідки дитина війни  
	постійно
	Мусієнко Н.А.



	119. 
	Оформлення особових справ по призначенню виплати на поховання учасникам бойових дій та інвалідам війни
	постійно
	Мусієнко Н.А.



	120. 
	Надання адресної допомоги на оплату житлового-комунальних послуг учасникам антитерористичної операції та членам їх сімей
	постійно
	Єрмоленко Л.А.

Четвертак В.В.

	121. 
	Надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та особам, які переміщуються із зони проведення АТО
	постійно
	Гопкало О.М.

	122. 
	Збір та підготовка документів згідно програми 

«Люди допомагають людям»
	по мірі надходження документів
	Гопкало О.М.

	123. 
	Виплата матеріальної допомоги військовослужбовцям, звільненим з військової служби
	постійно
	Гопкало О.М.

	124. 
	Чергування в Дніпропетровському координаційному центрі допомоги переселенцям «Допомога Дніпра»
	по графіку
	Єрмоленко Л.А.
Манник І.Л.


	125. 
	Надання щомісячної адресної допомоги сім’ям загиблих (померлих) інвалідів війни і учасників бойових дій та сім’ям загиблих (померлих) учасників бойових дій в Афганістані, які не мають права на отримання пільг з оплати житлово-комунальних послуг, залежно від середньомісячного сукупного доходу
	постійно
	Четвертак В.В.
Єрмоленко Л.А.



	126. 
	Оздоровлення учасників антитерористичної операції та надання направлення на психологічну реабілітацію до санаторіїв.
	постійно
	Морілова Л.Г.

	127. 
	Професійна реабілітація учасників антитерористичної операції
	постійно
	Касімова З.І.

	128. 
	Інформування населення з різних питань шляхом надання інформації на сайт 
	у разі внесення змін до чинного законодавства
	Спеціалісти відділу

	129. 
	Участь у семінарах та нарадах з питань соціального захисту громадян.
	постійно
	Назаренко В.В.

Мусієнко Н.А.

	130. 
	Надання консультацій та роз’яснень громадянам щодо умов призначення усіх видів соціальної допомоги
	постійно
	Лукашевич Ю.Л

Буштрук О.О.

Бойко А.О.

Дерюгіна З.Е

Яковлева О.М.

Щерба Ю.С.

Кравченко Л.І

Притула Л.В

Чекурда Д.Ю.

Бойко А.О.

	131. 
	 Прийом пакету документів щодо надання усіх видів соціальної допомоги, (формування особових справ та реєстрів передачи)
	постійно
	Буштрук О.О.

Лукашевич Ю.Л

Дерюгіна З.Е.

Яковлева О.М.

Щерба Ю.С.

Кравченко Л.І.

Притула Л.В

Чекурда Д.Ю. Кононенко С.М. Суханова Ю.В.

	132. 
	Видача талонів на прийом до спеціалістів відділу, попередній запис на прийом
	постійно
	Бойко А.О.



	133. 
	Інформування населення з питань призначення усіх видів соціальної допомоги через засоби масової інформації
	у разі внесення змін до чинного законодавства
	Желєзна І.А.

Гладчук Т.М.

Кононенко С.М.

	134. 
	Видача повідомлень та довідок
	постійно
	Смирнова К.О.
 Бойко А.О.

	135. 
	Надання запитів до установ, підприємств та організацій з питань, що знаходяться у компетенції відділу
	у разі необхідності
	Буштрук О.О.

Кравченко Л.І

Лукашевич Ю.Л

Дерюгіна З.Е.

Яковлева О.М.

Щерба Ю.С.

Гладчук Т.М.

Кононенко С.М. Притула Л.В

Чекурда Д.Ю.

Суханова Ю.В.

	136. 
	Надання відповідей на звернення громадян
	постійно
	Желєзна І.А.

Гладчук Т.М.

Кононенко С.М.

	137. 
	Позачерговий прийом пільгової категорії населення
	постійно
	Желєзна І.А.

Гладчук Т.М.

Кононенко С.М.

	138. 
	Перевірка  прийнятого пакету документів для призначення усіх видів соціальної допомоги та їх передача до відділу опрацювання згідно реєстрів
	постійно
	Гладчук Т.М.

Кононенко С.М.

Лукашевич Ю.Л.

Буштрук О.О.

	139. 
	Обстеження   умов   життя   заявників   з   метою визначення складу сім'ї, ступеня нужденності та     можливостей     знаходження    додаткових джерел    існування    для    вирішення    питань призначення державних соціальних допомог   та   з   метою здійснення         контролю         за         цільовим використанням бюджетних коштів. Складання актів за результатами обстежень.
	постійно
	Врублевська І.В.

Кучерявенко А. К

Тітова О.А.

	140. 
	Вибіркові перевірки достовірності інформації про   доходи    і    майновий   стан    заявників, підготовка     запитів  до  організацій,  обробка відповідей на запити.

	постійно
	Кучерявенко А.К 

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	141. 
	Вибіркові        перевірки       особових       справ одержувачів державної соціальної допомоги  з метою   контролю   за   правильністю   надання державних соціальних допомог.
	постійно
	Кучерявенко А. К 

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	142. 
	Підготовка     пропозицій     щодо     припинення      державної     соціальної     допомоги  та пропозицій щодо відновлення допомоги в разі необхідності
	по мірі потреби
	Кучерявенко А. К 

Врублевська І.В.

Тітова О.А.

	143. 
	Складання актів за підсумками  перевірок 
	постійно
	Кучерявенко А. К 

Врублевська І.В.

Тітова О.А.

	144. 
	Участь     у     засіданнях     комісії     з     питань призначення субсидій та державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім'ям
	по мірі проведення
	Кучерявенко А. К 

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	145. 
	Підготовка  та надання  оперативної    інформації    щодо діяльності       соціальних       інспекторів та перевірки виплати допомоги  до департаменту соціального захисту населення облдержадміністрації та управління праці та соціального захисту населення міської ради
	до 10 числа щоквартально
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	146. 
	Підготовка  звіту  про  результати  проведених перевірок    щодо    використання    бюджетних коштів до головного управління праці 
	до 3 числа кожного місяця
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	147. 
	Запити     до     Єдиного Державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців     для     перевірок правильності надання  інформації
	по мірі необхідності
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	148. 
	Запити до міського управління Державтоінспекції    для     перевірок правильності надання  інформації одержувачів державної соціальної допомоги
	по мірі необхідності
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	149. 
	Запити до Державної податкової інспекції для     перевірок правильності надання  інформації одержувачів держаної соціальної допомоги
	по мірі необхідності
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.



	150. 
	Запити до Пенсійного фонду, до відділення Фонду страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань для вирішення питання призначення державної соціальної допомоги
	по мірі потреби
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.

	151. 
	Контроль    за     поверненням     сум  виявлених   переплат державних    соціальної соціальної   допомоги..
	постійно
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.

	152. 
	Надання відповідей на заяви та скарги громадян
	по мірі надходження
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.

	153. 
	Інформаційно-роз'яснювальна   робота питань надання усіх видів державної соціальної допомоги
	постійно
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.

	154. 
	Підготовка копій особових справ одержувачів державних соціальних допомог для надання юристу
	по мірі потреби 
	Кучерявенко А. К

Врублевська І.В.

Тітова О.А.
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