Додаток до розпорядження 
від ____________ № ______
Додаток № 2
ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови районної у місті ради 

від ______________ № ______

Заступник голови Шевченківської районної у місті ради 

1. У своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України та Кабінету Міністрів України, указами Президента України, рішеннями та розпорядженнями вищестоящих органів виконавчої влади та місцевого самоврядування, Регламентом районної у місті ради VІI скликання та Регламентом роботи виконавчих органів районної у місті ради VIІ скликання.

2. За  відсутності голови  ради  здійснює  повноваження голови ради на  підставі  його розпорядження, а також, у разі неможливості виконання головою ради своїх обов'язків з інших причин.

3. Організовує підготовку сесій районної у місті ради з питань, що вносяться на її розгляд, та забезпечує їх узгодження.

4. Організовує підготовку та проведення інформаційно-методичних нарад депутатів районної у місті ради.

5. Організовує попередній розгляд проектів рішень районної у місті ради у постійних комісіях та забезпечує своєчасне доведення рішень районної у місті ради до виконавців, забезпечує контроль за їх виконанням.

6. За відсутності голови районної у місті ради скликає сесії районної у місті ради та веде їх пленарні засідання, підписує рішення районної у місті ради за дорученням голови районної у місті ради та у випадках, передбачених чинним законодавством.

7. Вносить пропозиції та формує проекти порядку денного сесії районної у місті ради за дорученням голови районної у місті ради.

8. Узгоджує проекти рішень виконавчого комітету районної у місті ради, розпоряджень голови районної у місті ради у встановленому порядку та організовує контроль за виконанням з питань компетенції районної у місті ради.

9. Здійснює координацію діяльності постійних та інших комісій  районної у місті ради, депутатських формувань, дає їм доручення, сприяє організації виконання їх рекомендацій.

10.  Сприяє депутатам у здійсненні їх повноважень, прав і обов’язків.

11.  Організовує роботу щодо формування та контролю за виконанням наказів виборців, підготовку пропозицій виконавчого комітету по виконанню наказів виборців.

12.  Представляє районну у місті раду у відносинах з державними органами, іншими органами місцевого самоврядування, об’єднаннями громадян, підприємствами, установами та організаціями незалежно від форм власності, громадянами, а також у міжнародних відносинах, відповідно до законодавства за дорученням голови районної у місті ради.

13. Організовує за дорученням голови районної у місті ради здійснення заходів, пов’язаних з підготовкою і проведенням референдумів та виборів до органів  державної влади і місцевого самоврядування.  

14. За дорученням голови районної у місті ради проводить інформування населення району про роботу ради у межах повноважень, визначених цим розподілом обов’язків.

15. Розглядає в межах своєї компетенції, звернення громадян, підприємств, установ і організацій. 

16. За дорученням голови районної у місті ради, в установленому порядку, у межах чинного законодавства, вирішує інші питання, що пов’язані з діяльністю районної у місті ради та її виконавчих органів.

17. Здійснює контроль за виконанням рішень та розпоряджень голови районної у місті ради, виконавчого комітету, керівних органів державної влади і місцевого самоврядування за напрямком встановлених обов'язків.

    18.Координує роботу по реалізації державної політики у сфері соціально-трудових відносин, оплати, охорони та умов праці, соціального забезпечення та соціального захисту населення.

    19. Координує роботу районної ветеранської організації.

   Голова районної у місті ради                                               А.В. Атаманенко
Взаємодія з відділами, організаціями, установами району 

у межах повноважень органу місцевого самоврядування:
· територіальний центр соціального обслуговування;

· районна рада ветеранів, громадські організації
18. Координує роботу районної ветеранської організації.
